
বাংলােদশ পরমা� শি� কিমশেনর “উ�ম চচ �া”-এর তািলকা ২০১৯-২০২০ 
 

1. যথাসমেয় (সকাল ৮.৫৯িম.) অিফেস উপি�ত হওয়া এবং অিফস সময় �শষ হওয়ার �েব � অিফস 
ত�াগ না করা। 
 

2. অিফস চলাকালীন সমেয় যথাযথ ক��পে�র অ�মিত ছাড়া অিফেসর বাইের অব�ান না করা। 

3. দা�িরক নিথর কাজ �ত এবং যথাসমেয় স�� করা । 

4. দা�িরক নিথপ� ��ণীিব�াস কের �সি�ত রাখা । 

5. সকল �েরর কম �কত�া-কম �চারীেদর সােথ �-আচরণ/যথাযথ আচরণ করা। 

6. �সবা �হীতােদর �ত �সবা �দান ও তােদর সে��-আচরণ/যথাযথ আচরণ করা । 

7. রিশদ �দান সােপে� �সবার �� �হণ করা এবং �কা �কার আিথ �ক অিনয়েমর সােথ জিড়ত না 

থাকা।  

8. �সবা �দােনর মা�েম অিজ�ত রাজ� আয় িনয়িমত সংি�� �াংক িহসােব জমা �দান করা। 

9. দা�িরক ও �সবা�লক কম �কাে�র পয �ােলাচনার জ� �িত� িবভােগর কম �কত�া/কম �চারীেদর 
িনেয়ৈ�মািসক িভি�েত িনয়িমত সভা করা। 
 

10. িব��েতর অপচয় �রাধকে� অিফস ক� ত�াগ করার সময় লাইট, কি�উটার ও এিসসহ সকল 
�কার য�পািত ব� করা । 

 

11. �িত� দ�র (আিঙনাসহ)পির�ার পির�� রাখা । 

12. গেবষণার কােজ �ব�ত য�পািত যে�র সােথ �বহার করা এবং অ�ব�ত ও ন� য�পািত 
যথাযথভােব সংর�ণ/িবন� করার �ব�া করা। 
 

13. মিনহাির ��ািদর �বহাের পিরিমিত �দশ �ন করা। 

14. �ধান কায �ালেয়র বাইেরর �কােনা অিফস �থেক �ধান কায �ালেয় আগত কম �কত�া/কম �চারী ও অ�া� 
�ি�/দশ �নাথ�েদর “আগমন ও ��ান বই”�ত আগমেনর কারণ ও সময় উে�খ�ব �ক �া�র িনি�ত 
করা। 


